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dh  09/04/1978

CAPACITA E COMPETENZE

+ Contabilita e fatturazione

¢ Procedure di archiviazione

» Tecniche di data entry

¢ Accoglienza pubblico

+ Consulenza di tipo fiscale.

* Riservatezza

+  Affidabilita

¢ Autonomia operativa

* Pianificazione degli
appuntamenti

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Istituto Tecnico Commerciale
Amandola  07/1997

Diploma : Ragioneria

PROFILO PROFESSIONALE

Professionista affidabile e autonomo con competenze in contabilita
e fatturazione, eccellente nella pianificazione degli appuntamenti e
nell'accoglienza del pubblico.

Esperto nellarchiviazione e nel data entry, offre consulenza fiscale
con riservatezza e precisione, garantendo risultati eccellenti e
soddisfazione del cliente.

Ho maturato consistente esperienza in mansioni impiegatizie,
occupandomi di archivi, corrispondenza, pratiche amministrative e
burocratiche. Ho buone capacita relazionali e spiccata
predisposizione al lavoro in team. Gestisco i compiti assegnati nel
pieno rispetto di direttive e scadenze.

Propensione al superamento degli obiettivi aziendali, soddisfacendo
allo stesso tempo le diverse esigenze dei clienti, Gestione
indipendente di compiti di segreteria come linstradamento della
corrispondenza e il coordinamento delle disposizioni di viaggio al
fine di mantenere le operazioni aziendali fluide ed efficienti.
Funzionario affabile con comprovata esperienza nel miglioramento
dell'efficacia della comunicazione e del coordinamento sul posto di
lavoro.

Buone conoscenze in ambito informatico e in grado di adattarsi
rapidamente a nuovi software e programmi. Forti capacita di
comunicazione scritta e verbale e competenza nella tenuta della
documentazione e nella scrittura di ricorsi o contratti tra privati,
Buona conoscenza della lingua inglese.

Ottima conoscenza della lingua francese.

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

CIA Service Group Srl - Impiegato

Fermo, FM « 01/2001 - ad 0ggi 25 anni e 6 mesi |
Contabilita aziende agricole, dichiarazioni dei redditi sia di Aziende
Agricole che di Cittadini dipendenti e pensionati. Calcoli imu, Isee,
raccolta successioni.

Assistenza su accertamenti fiscali.

Confederazione ltaliana Agricoltori - Impiegato
Fermo, FM - 01/1998 - 12/2000 ~3anni
Patrocinio per Agricoltori di pratiche nei confronti di Inps e Inail.

Con la presente acconsento al trattamento dei dati contenuti in questo
curriculum da parte di chiungue lo riceva, al solo scopo di far conoscere
competenze ed esperienze per opportunita professionali.
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